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¢Como cargar y compartir archivos en OneDrive?

1. Inicia la sesion con una cuenta de correo Microsoft (Hotmail, Outlook, etc.) a
través del siguiente enlace: https://onedrive.live.com/about/en-us/signin/
Ingresa el correo electrénico y la contrasefia, clic en Registrarse.

B8 Microsoft
ejemplo@hotmail.com

Introducir la contrasena

tontraseh’a

D Mantenme registrado
;5e te olvido tu contrasena?

Inicie sesidn con una cuenta de Microsoft diferente

2. Crear una carpeta.
Seleccionar Nuevo, Carpeta. Luego, escribe el nombre de la carpeta correspondiente.

Papelera de reciclaje

Equipos

Se han usado 0 bytes de 5 GB

@ Pasate a premium
Obtén 1 TB (1000 GE) de
almacenamiento y las

aplicaciones mas recientes de

Office nara PC o Mac

Mis archivg,
Recientes
Fotos

Compartido

2 Buscar todo

Carpeta
@Y Documento de Wor
B4 Libro de Excel
@] Presentacién de PowerPoint
M} Bloc de notas de OneNote

@ Encuesta de formularios

IF Organizar v H ~ @

2 Documento de texto sin formato
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3. Al crear la carpeta, hacer doble clic en la carpeta para cargar los archivos
correspondientes al expediente de postulacién.
Selecciona Cargar, Archivos, selecciona el archivo en PDF. Luego, hacer clic en

Abrir.

OneDrive

/O Buscar todo

Andrea Gonzales

Mis archivos

Recientes

Compartido
Papelera de reciclaje

Equipos

Se han usado 0 bytes de 5 GB

D pesate o premum
Obtén 1 TE (1000 GE) de
almacenamiento y las
aplicaciones més recientes de

Office para PC o Mac.

+ Nuevo v

Mis archivos

N
TEXPEDIENTE DE

hace 6 min

T Cargar v

| Organizar v H ~ ©

OneDrive

Andrea Gonzales

Mis archivos

Compartido
Papelera de reciclae

Equipos

e 5GB

Se han usado 0 bytes de

P pasate a premium
Obtén 1 TB (1000 GE) de
almacenamiento y las
aplicaciones mas recientes de

Office para PC o Mac.

2 Buscar todo

usuo gy T Cargar v |2 Compartir 531 Movera [ Copiaren ¢’ Cambiar nombre

/is ar

Archivos

vt Carpeta

F POSTULACION - PALMAS MAGISTERIALFS

€ Abrir
« ~ 4 4 » Esteequipo > Descargas
Organizar +  Nueva carpeta

RESOLUCIONES ~ Nombre

Fecha

AnyDesk

Comeo verificar mi c...
[ descarga
EXPEQIENTE DE PO...
@® xp23] Lite_LA

) Zoorfinstaller

[ Escritorio
@ OneDrive
R Andrea Gonzales

[ Este equipo
& Descargas
Documentos
I Escritorio
[&=] Imégenes
b Musica
B videos

% Disco local (C2)

& Unidad de DVC
- Bibliotecas

¥ Red w Iz

v

@ | Buscaren Descargas

=~ O
Tipo

Aplicacion

Documento de Mi...

Nombre: | EXPEDIENTE DE POSTULACION

Archivo PNG
Archivo PDF
Aplicacian
Aplicacian
Seleccione el
archivo del que
deses obtener Is
vista previa.
>
| |Todos los archivos -

¢ & °

I= Organizar v B v~ ©
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4. Una vez cargado el documento, procede a compartir la carpeta.

Seleccionar la carpeta, clic en Compartir, clic en Cualquier persona que tenga

el vinculo, quitar check de Permitir la edicion, clic en Aplicar.

OneDrive

Andrea Gonzales

Mis archivos

Reciente

A

Mis archivos

Compartido
Papelera de raciclaje

Equipos 1

'
_\D{PEDIENTE DE POS.

P Buscar todo

& Compartir i Descargar ﬁil Eliminar &1 Movera ﬂj Copiar en / Cambiar nombre

Enviar vinculo x

EXPEDIENTE DE..AGISTERIALES

Cualquier persona que tenga el vinculo
puede editar

tscrlbe un nombre o una direccion de correo electrér

Agregar un mensaje (opcional)

Se han usado 594 KB de 5 GB

@ Pasate a premium
Obtén 1TB (1000 GB) de
almacenamiento y las
aplicaciones mas recientes de

Office para PC o Mac.

hace 1h

Enviar

Te)

Copiar vinculo

¢ & 7

Elementos seleccionados: 1 X @

OneDrive 2 Buscar todo
Andrea Gonzales 1& Compartir & Descargar [il Eliminar 51 Movera [ Copiaren ¢/ Cambiar nombre
Mis archivos Configuracion de vinculos %%

Reciente

4

Mis

Compartido
Papelera de reciclaj
apelera de reciclaje

Equipos

Se han usado 594 KB de 5 GB

@ Pasate a premium
Obtén 178 (1000 GB) de
almacenamiento y las
aplicaciones mas recientes de

Office para PC o Mac.

EXPEDIENTE DE..AGISTERIALES

:Para qui€n guieres que funcione este vinculo?

Cualquier persona que tenga el "
vinculo

Personas determinadas

Otras configuraciones

> Permitir la edicion

=] Establecer fecha de expiracion

&y Establecer contrasena

m cancelar

Elementos seleccionados: 1 X (O
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Puede compartirlo de manera directa agregando el correo electréonico de la mesa de
partes virtual de la DRE /GRE.

Escribir el correo electrénico, clic en Enviar.

p S— @ @}; r)

Andrea Gonzales |2 Compartir i Descargar ]El Eliminar 53 Mover a @ Copiar en /Camb'\arnombre Elementos seleccionades: 1 X (O
Mis archivos o
Enviar vinculo X

Recientes EXPEDIENTE DE.AGISTERIALES
Fotos o )
C.Dmpamdg :::\culer persana con el vinculo puede
Papelera de
Equipos _> o tramite@drepasco.gob.pe X

Agregar otro

Agregar un mensaje (opcional)

Se han usado 59 <
.
@ Pasate a pre

Obtén 1T8 (1000 GB) de @
almacenamiento y las
aplicaciones mds recientes de Copiarvinculo
Office para PC o Mac.

Para finalizar, puede copiar el vinculo y afadirlo en el contenido del correo a remitir o
en la plataforma de registro de la mesa de partes virtual de la DRE/ GRE.
Copia vinculo haciendo clic en Copiar.

/O Sl ¢ @} !

Andrea Gonzales ¥ Compartir 4 Descargar W Eliminar 53 Movera [ Caopiar en & Cambiar nombre  +** Elementos seleccionados: 1 X @

Mis archivos o
Enviar vinculo X
EXPEDIENTE DE.AGISTERIALES

Cualquier persona con el vinculo puede
Compartido ver

Papelera de reciclaje

E:Hbe un nombre o una direccién de correo electrér ><

Equipos
Agregar un mensaje (opcional) | e
opiado el vinculo a

Se hac
Se han usado 594 KB d m WPEDIEMTE _ISTERIALES"

P pascte s premiu —> @ | https://1drv.ms/u/s'BHPxCQP ~ Copiar

Obtén 1 T8 (1000 GB) de Copiar vinculo

almacenamiento y las

aplicaciones mas recientes de

off PC o Mac. :
cepermilolE Cuazlquier persong nculo puede
ver
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¢Como cargar y compartir archivos en Google Drive?

1. Inicia sesion con su cuenta Gmail a través del navegador Google Chrome.

Google

Acceder

Usa tu Cuenta de Google

Correo electrénico o teléfono

ejemplo@gmail.com

iOlvidaste el correo electrénico?

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mds informacion

Crear cuenta

Espafiol (Latinoamérica) = Ayuda Privacidad Condiciones

2. Ingresa a la aplicaciéon Google Drive.

Gmail, “fiégene:

© G 9

Busqueda Maps

Google apps.

YouTube Play Noticias
Q  Realizar una bisqueda en Google o escribir una URL I I Q e

Gmail Meet Contactos
A ) Gy
Calendario Traductor

(1) WhatsApp Google Drive (14) YouTube Britanico Google

O 0 00 O

Seleccionar la aplicacién Drive
desplegada del menu de
Google apps.
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3. Crea una carpeta.
Selecciona Nuevo, Carpeta, escribe el nombre de la carpeta correspondiente.

L Drive Q Buscaren Drive > ® ®

@ > b o Miunidad ~ :: O]

/ [5 carpeta Propietario Uttima modificacisn Tamafio de archivo
Subir archive 1as magisteriales yo 800 yo -

Subir carpeta

Nueva carpeta x
B Documentos de Google >
Hojas de calculo de Google > arpeta sin titulo) ‘
Presentaciones de Google >

o '
== Almacenamiento

104,8 MB de 15 GB usado

Comprar espacio

4. Al crear la carpeta, podra acceder a ella haciendo doble clic para posteriormente
cargar el expediente de postulacion en formato PDF.

L Drive Q, BuscarenDrive v @ f‘i} i

Mi unidad ~ H
I- Nuevo @
Nombre 4 Propietario Ultima modificacién Tamaio de archivo
b Mi unidad
B Expediente de postulacién - Palmas Magisteriales yo 914 yo -

2 compartido conmigo

® Reciente
j'_}' Destacados
lm Papelera {b

Almacenamiento

1054 MB de 15 GB usado

Comprar espacio
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Seleccionar Nuevo, Subir archivo, seleccionar el archivo en PDF / Abrir.

L Drive

@ » I— Nuevo

»
Carpeta

Subir archivo

Subir carpeta

Documentos de Google

B0 P B

Hojas de célculo de Google
Presentaciones de Google

Mas

Comprar espacio

Q Buscar en Drive

-
Miunidad > Expediente de postulacion - Palmas Magisteriales ~

€ Abrir

« « 4 b » Esteequipo » Descargas ~ O

Organizar +  Nueva carpeta

RESOLUCIONES ~  Nombre Fecha
B Escritorio AnyDesk
& OneDrive Como verificar mi c...
3 Andrea Gonzale: descarga
EXPEQIENTE DE PO...
0 Este equipo -
. @ xP23f_Lite_LA
- b B as © Zoghinstaller
Documentos
I Escritorio
[&=] Imagenes
b Musica
B videos

‘i Disco local (C)
. Unidad de DV
'+ Bibliotecas

=¥ Red wlia

Nombre: | EXPEDIEMTE DE POSTULACION

5. Una vez cargado el documento, proceda a compartir la carpeta.
Dar clic derecho al nombre de la carpeta. Clic en Compartir y luego en
Restringido; de la lista desplegable, debera seleccionar la opcién Cualquier

persona con el enlace.

@ ®
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x
Buscar en Descargas ¥
Bz~ m @
Tipo
Aplicacién

Documenta de Mi...
Archive PNG
Archivo PDF
Aplicacion
Aplicacién
Seleccione el
archivo del que
desea obtener la
vista previa.

>
Todos los archivos
Cancelar

Abrir

I+]

®

L Drive

Almacenamiento

105,4 MB de 15 GB usado

Comprar espacio

Buscar en Drive

I— Nuevo
Nombre
3 @ Mi unidad
o ) , @0 ExPEDIEN
&\  Compartido conmigo
® Reciente
j} Destacados
E Papelera

Expediente de postulacion - Palmas Magisteriales ~

,
o

[«

=}

Abrir con 4 Ultima modificacicn

Nueva carpeta

710 yo
Compartir

Obtener enlace para compartir
Afiadir acceso directo a Drive
Mover a

Afadir a Destacados

Cambiar nombre

Cambiar color >

Buscar en Expediente de postulacion - Palmas Magisteri

Descargar

Quitar

Tamafio de archive

564 KB
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e Compartir con personas y grupos

Aln no se ha afiadido a nadie

e Obtener enlace

https://drive.google.com/drive/folders/19vRoD_V7mbgaeidqgFisaellY87...

Copiar enlace
< -)?b Restringido «
=

+ Restringido

Cualguier persona con el enlace

Se obtiene el enlace para compartir, este puede ser afiadido en el contenido del correo
a remitir o en la plataforma de registro de la mesa de partes virtual de la DRE/ GRE.
Copia el enlace, listo.

9 Compartir con personas y grupos

Aln no se ha afiadido a nadie

e Obtener enlace @\

https://drive.google.com/drive/folders/19vRoD_V7mbgaeidgFisaellY87...

Copiar enlace

Cualquier persona con el enlace ~

. ) Lector ~
Cualquier usuario de Internet con este enlace puede ver

iTienes sugerencias? 6_' Listo

También puede compartirlo de manera directa agregando el correo electrénico de la
mesa de partes virtual de la DRE /GRE.

Dar clic en Compartir con personas y grupos. Luego, escribe la direccidn del correo
electrénico.

@-’9 Compartir con personas y grupos 3

®_> |afiadir personas y grupos
‘ ejemplo@gmail.com (ta)

iTienes sugerencias? Listo

e Obtener enlace

Cualquier usuario de Internet con este enlace puede ver .
. Copiar enlace
Cambiar
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Finalmente, redacte el contenido del correo y enviar.

e Compartir con personas y grupos 3

tramite@drepasco.gob.pe X | Editor ~

Notificar a los usuarios

Mensaje

B Expediente de postulacion - Palmas Magisteriales

iTienes sugerencias? Cancelar m



