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I. DATOS GENERALES
DEPENDENCIA SOLICITANTE
ALTA DIRECCION O SPE [ ] om [ Jwwmer [ ] vmel e [ | see
NOMBRE DEL ORGANO SECRETARIA GENERAL
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MODALIDAD DE PRACTICAS (marque con una “X”)

PRACTICAS PRE PROFESIONALES

X

PRACTICAS PROFESIONALES

Il. REQUISITOS ACADEMICOS

REQUISITOS MiNIMOS

DETALLE

Estudios requeridos (condicion, centro de
estudio y especialidad)

[ ]

CONDICION

Estudiante (*)

Egresado

(*) Ciclo requerido

Ultimo afio de
estudios de la
carrera

CENTRO DE ESTUDIOS

Universidad
Instituto o Escuela de
Educacion Superior
Centro de Educacién
Técnico Productivo

ESPECIALIDAD
ADMINISTRACION

documentacién sustentatoria. Estos serdn
evaluados en la etapa de entrevista personal)

Otros (precisar)

X Dos (2) ultimos
anos de estudios
de la carrera
Materia SI NO
Ofimatica l:l
Conocimientos (no se requiere
[ ]

Conocimiento en Microsoft Word y/o Microsoft Excel.
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lll. ACTIVIDADES FORMATIVAS A DESARROLLAR

N° ACTIVIDADES

1 Apoyar en la identificacion del estado de expedientes en el E-sinad remitidos por el Congreso de la Republica,
a fin actualizar Reporte Ejecutivo de Gestion del E-sinad.
Coadyuvar en la comunicacidn interna con especialistas de unidades/oficinas/direcciones que cuentan con

2 | expedientes remitidos por Congreso de la Republica y/o, Presidencia de la Republica y/o, Presidencia del
Consejo de Ministros que se observan pendiente de atencidn.

3 Brindar apoyo en la verificacion de expedientes que son canalizados a través de pedidos realizados por la
Presidencia del Consejo de Ministros y/o Congreso de la Republica.

4 | Coadyuvar en la actualizacidn de la informacién del Reporte Ejecutivo de Gestion del E-Sinad
Otras actividades formativas, relacionadas al plan de estudios y/o perfil del egresado de la carrera profesional

5 | del practicante, que le asigne su Supervisor y/o Coordinador y/o Secretario/a General de la Secretaria General
del Ministerio de Educacion.

IV. CONDICIONES DEL CONVENIO

LUGAR DE PRESTACION DE Calle Del Comercio N° 193, San Borja
PRACTICAS

PERIODO DEL CONVENIO

INICIO: 14 DE MARZO DE 2025
FIN: 30 DE NOVIEMBRE DE 2025

JORNADA FORMATIVA (marque
solo una opcidn) I:I 8 horas diarias

Maxima Parcial

PRACTICAS PRE PROFESIONALES PRACTICAS PRE PROFESIONALES

|:| 6 horas diarias |:| 03 horas diarias
30 horas semanales I:I 15 horas semanales

PRACTICAS PROFESIONALES [ ] otros (precisar)

PRACTICAS PROFESIONALES

|:| 04 horas diarias
|:| 24 horas semanales
I:I Otros (precisar)

I:I 48 horas semanales

HORARIO De lunes a viernes de 8:30 a.m. a 15:30 p.m. (incluye refrigerio)

SUBVENCION ECONOMICA
MENSUAL I:l Otros (precisar)

s/.1130.00




